UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HAI HUNG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:217 /Qb-UBND Hai Hung, ngay /3 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu ciia Chii tich, cac Phé Chi tich, Uy vién UBND
va cac cong chirc chuyén moén co quan UBND x4 nhiém ky 2021-2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HAI HUNG

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sita
doi mot s6 diéu cua Ludt To chike Chinh phu va Ludt T 6 chitc chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cia Chinh phu quy
dinh vé can bo, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cdp
xd, & thon, t6 dan pho

Can cir Quyét dinh sé: 737/0D-UBND ngay 15/9/2021 ciia UBND xd Hdi
Hung ban hanh quy ché hoat déng ciia UBND xd nhiém ky 2021-2026;

Xét dé nghi ciia Cong chire Vin phong - Thong ké UBND Xa.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Nguyén tic phan cong

1. Viéc phan cong phai dam bao bao quét hét cac cong viée thudc nhiém vu,
quyén han ctia UBND x4, theo quy dinh tai Luat T4 chirc chinh quyén dja phuong
ngay 19/6/2015, Luét stra d61 mot s6 diéu cua Luat T chirc Chinh phu va Luét T6
chic chinh quyén dia phuong ngay 22/ 11/2019, Nghi dinh 5O 33/2023/Nb-CP
ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh vé can bg, cong chuc cap xd va nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cip x4, o thon, to dan phd.

2. Viéc phan cong phai dam bao rd trach nhiém, khong chong chéo va bo
sot cong viéc; dam bao thuc hién theo Quy ché lam viéc cia UBND xa.

3. Can c tinh hinh thuc té va xét théy can thiét, Chu tich UBND xa xem
xét, diéu chinh viéc phan cong cong viéc dé dam bao yéu cau nhiém vu chung cta
UBND xa.

Piéu 2. Phin cong cong tic cia Chi tich, cac Phé Chi tich, Uy vién
UBND va cac cong chirc chuyén mén cia UBND xa nhw sau

1. Ong Nguyén Pirc Thuyén - Chi tich UBND xa

- Lanh dao, diéu hanh toan dién cac mat cong tac thudc chirc nang, nhi¢m
vu, quyén han cua UBND xa.

- Truc tiép chi dao thuc hién nhiing nhi€ém vu l6n, dot Xuét quan trong vé
d6i ngoai, qudc phong, an ninh; ké hoach phat trién KT-XH; cong tac to chirc can
bod; ngan sadch nha nudc; cai cach hanh chinh. Chi dao viéc cu thé hoa va trién
khai thuc hién cac Nghi quyét cuia Pang, Nha nudce, Nghi quyét Dai hoi Dang cac
cap, Chuong trinh hanh dong cua Pang uy xi, Nghi quyét cia HDND xi va
Chuong trinh hanh dong cia UBND xa.
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- Quyét dinh nhimg giai phap quan trong c6 tinh chat dot pha trén céc linh
vuc.

- Truc tiép 1am nhiém vu Truéng Ban Chi dao, Chu tich Hoi dong theo
Quyét dinh thanh lap.

2. Ong Ha Vin Hb - Phé Chii tich UBND xi

- Thyc hién céc cong viée theo su phan cong cua Chu tich UBND xa.

- Truc tiép phu trach cic linh vuc: Cong nghiép, giao thong, thiy lgi, ndng
nghiép, 1am nghiép, thuy san, cac HTX SXNN; cac chuong trinh, ké hoach, du an
thudc linh vuc phu trach.

- Truc tiép lam Chu tich Hoi déng, Truong Ban Chi dao theo Quyét dinh
thanh 13p thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

3. Ong Cap Xuin Twong - Phé Chii tich UBND xa

- Thyc hién cac cong viéc theo su phan cong cua Chu tich UBND xa.

- Truc tiép phu trach céac linh vyc: Thuong mai dich vu; Van hoa, thé duc,
thé thao, thong tin, truyén thong, du lich, gia dinh; y té, dan sb; gido duc va dao
tao; ton gido; lao dong, thuwong binh va xa hoi, tré em va cac chinh sach xa hdi
khac; cac chuong trinh, ké hoach, du an thudc linh vuc phu trach.

- Truc tiép lam Chu tich Hoi dong, Truéng Ban Chi dao theo Quyét dinh
thanh 13p thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

4. Ong Nguyén Pirc Diing - UV UBND x4, Chi huy truwéng Ban Chi huy
Quan sy xa

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han caa Uy ban nhan dan x3 trong linh vuc qudc phong, quan sy trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat vé dan quan
tu vé, qudc _phong toan dan, nghia vy quan sy va cac nhiém vy do co quan
c6 tham quyén giao.

- Thye hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x& giao.

5. Ong Nguyén Da Hong Minh - Truéng Cong an xa

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 t6 chtrc thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong linh vuc an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia
ban theo quy dinh ctia phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhi€ém vu theo quy dinh cua phap luat vé cong an
X& va cac nhiém vu do co quan cO tham quyén giao.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x3 giao.

6. Cong chirc Vin phong - Thong ké

* Ong Nguyén Piing Anh

- Phu trach cong tac Vin phong HDND&UBND x4, lam dau méi kiém soat
thu tuc hanh chinh tai by phan tiép nhan va tra két qua; truc tiép phu trach cong
tac Thong ké caa UBND xa.

- Tham muu UBND xa xay dung chuong trinh cong tac trong tam, cac
chuong trinh, ké hoach hoat dong cuia UBNND xa.

- Tham muu xay dyng cac van ban hanh chinh va chiu trach nhi¢m ra soat
vé thé thirc ban hanh cac vin ban hanh chinh cia UBND xa.

- Téng hop bao cao tinh hinh thyc hi¢n KTXH, QPAN cua xa hang thang,
quy, 6 thang, 9 thang, nam; cac loai bao cao dot xuat va dinh ky.
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- Quan 1y hd so can bd, cong chire x3; phu trach cong tic: Nang luong,
chuyén ngach cua can bg, cong churc; cong tac thi dua - khen thudng, ky luét.

- Xay dung cac ké hoach, chuong trinh va tong hop bao céo cac ndi dung
lién quan dén Cai cach hanh chinh, Kiém soat thu tuc hanh chinh, chdm diém chi
s6 Cai cach hanh chinh, quan 1y hé thong quan 1y chat luong ISO.

* Ba Vo Thi Minh Nguyét

- Lam dau mbi tam Umg tlen mat dé: Mua sam cac vat dung, dung cu phuc
vu hoat dong co quan; cap phat tién hoi nghi; mua sam van phong pham; thim 6m
dau, hiéu, hy; tiép khach. Lap chung tir dé thanh todn tam tng cac khoan chi tiéu
ctia UBND x4 theo ké hoach va cac noi dung khéc theo quy ché chi tiéu ndi bd
cua xa.

- Quan 1y con dau va gidy chtimg nhan sir dung con diu cia HODND&UBND
xd; dong dau ho so va tra két qua cho ngudi dan va to chirc dén giao dich.

- Phu trach cong tac van thu - luu trit, quan Iy kho luu trir hd so, tai lidu cua
x4; truc tiép phu trach cong tac dang ky cong van di, dén, nhan, chuyén cac loai
cong van di dén trén hé théng mot cira dién tir; chuyén cac van ban trinh ky;
chuyén cac vin ban cho cc ban, nganh, doan thé lién quan dé xir 1y cong viéc.
Quan 1y, trinh phé duyét thong tin CBCC trén hé théng quan Iy CBCC cua tinh.

- Phéi hop cing véi can bd giao lién tap vu chiu trach nhiém Vé chuan bj t6t
cac diéu kién phuc vu cac Hoi nghi chuyén de hoi nghi truc tuyén va cac cudc
hop dot xuat cia UBND xa nhu: B6 tri nudc udng, sap xép hoi truong, pho to tai
liéu, phat hanh va giri gidy moi cho dai biéu theo diing thanh phan. Ghi bién ban
hop, hoi nghi cua UBND xa.

- Lap ké hoach thay mdi, sira chita nho céc trang, thiét bi hu hong; quan 1y,
theo doi tai san, cong cu, dung cu chung cia co quan.

7. Cong chirc Pia chinh - Nong nghi€p - Xay dung va Méi truong

* Ong V6 Vin Tam

- Thu thap thong tin, tong hop s liéu, 14p sb sach cac tai liéu va xay dung
cic bdo cdo vé dat dai, dia giéi hanh chinh, tai nguyén, moéi truong
va da dang sinh hoc, cong tac quy hoach, xay dung trén dia ban xa theo quy dinh
cua phap luat.

- Tham gia giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh x4y dung thudc tham quyén
quan 1y cua Uy ban nhan dan xa.

- Chu tri, phbi hop véi cong chirc khac thue hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tlep nhan ho so va tham tra dé xac minh nguon gbc, hi¢n trang dang ky
va str dung dat dai, tinh trang tranh chip dét dai va bién dong vé dat dai trén dia
ban; xay dung cac hd so, van ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, xay dung
cac cong trinh va nha & trén dia ban dé Chu tich ﬁy ban nhan dan xa quyét dinh
hodic bao cdo Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta phap
luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x3 giao.

Phu trach linh vuc xay dung ndng thon mai.

* Ba Nguyén Thi Chau Loan

Phu trach linh vuc Nong nghi€p, 1am nghiép, thuy san, giao thong, thuy loi.

8. Cong chirc Tw phap - Ho tich



* Ong L& Minh

Phuy trach cac linh vuc: Ho tich; Tiép can phap luat; Tuyén truyén phap
luat; Hoa giai co s0.

Béo céo lién quan dén linh vuc HO tich va céc linh vuc phu trach.

* Ba Lé Thi Thiy Tién

Phu trach linh vyc: Chung thuc; Tiép cong dan; Giai quyét khiéu nai, t6
Cao.

Béo c4o lién quan dén linh vuc Tu phéap va cac linh vuc phu trach.

9. Cong chirc Vian héa - Xa hgi (Phu trach Lao dong, TB&XH, tré em)

* Ba Hoang Thi Ngoc Hién

Phu trach cong tac chinh sach nguoi ¢6 cong, theo doi viéce thuc hién va chi
tra cac ché do d6i véi ngudi huong chinh sach x4 hoi va ngudi co cong; quan ly
nghia trang li¢t si va cac cong trinh ghi cong li€t si.

Phu trach cong tac Tré em, cac du an thudc linh vyc phu trach. Lam dau
mbi bao cdo dinh ky, dot xuét vé linh vuc LD, TB&XH.

Phu trach vé linh vuc bao tro x3 hdi va chuong trinh x6a doi, gidm ngheo,
lao dong, vi¢c lam, dao tao nghé trén dia ban.

10. Cong chirc Vian hoa - Xa hoi (VHTT)

* Ong Nguyén Pirc Quyén

- To chire, theo doi va bao cao vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao,
du lich, y té, gido duc, gia dinh va tré em trén dia ban; to chtrc thyc hién viée xay
dung doi song van héa & cong dong dan curva xay dung gia dinh van héa trén dia ban.

- Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac va Trudng thon xdy dung huong
udc, quy udc ¢ thon, lang va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban.

- Tuyén truyén, c6 dong, CNTT, quang cdo, phat thanh truyén thanh co s,
du lich, gia dinh, binh dang gidi; lam dau méi bao cdo dinh ky, dot xuat vé linh
vuc VHTT.

- Truc tiép phu trach am thanh, loa may phuc vu cac hoi nghi, hoi hop, chao
cO.... cac hoat dong cua co quan theo ké hoach.

- Phu trach, quan ly, bién tap, dang tai cac bai, tin, hinh anh hoat dong cua
co quan va dia phuong Ién trang thong tin dién tr cia UBND xa.

- Phy trach linh vuc van hoa, van nghé, TDTT, thu vién, bao chi, in an xuat
ban, internet, bao ton, bao tang; cong tac Ton gido, tin ngudng. dan toc, thanh
nién.

- Phy trach Thon, Lang, co quan, don vi van hoa.

11. Céng chire Tai chinh - Ké toan

* Ba Nguyén Thi Hanh

- Phy trach cbng tac Tai chinh - Ké toan ngan sach xa; tham muu cho
UBND xa trong viéc quan 1y ngan sach; chiu trach nhiém trong cong tac thu, chi
ngan sach, cac quy cong chuyén dung, thu ho, chi ho; 1ap du toan, quyét toan
ngan sach; phdi hop véi Van phong UBND xi trong cong tac quan 1y tai san
cong; phu trach va don dbc viéc thu ngan sach va cac loai quy trén dia ban xa.

- Kiém tra, quyét toan cac du an dau tu xay dyng thudc thAm quyén quan Iy
ctia Uy ban nhan dan xa theo quy dinh cta phap lut.

- Lam dau mbi bao co dinh ky, dot xuét vé linh vuc TCNS XA.

* Ong Ly Hung Phi
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- Phu trach cong tac tién luong, BHXH, BHYT; thanh, quyét toan von dau
tu; thanh, quyét toan phi, 1& phi; phdi hop véi Van phong UBND x3 trong cong
tac quan ly cong cu, dung cu.

12. Mot s6 nhiém vu chung:

- Tham gia giai quyét cac cong viéc chung cia UBND x4 theo nhiém vu,
quyén han va theo sy phan cong ctia Chu tich UBND xA.

- Ngoai cac cong viéc ting ¢4 nhan dugc phan cong phu trach theo tung
linh vire, cac cong chirc cta timg nganh cha dong trao ddi, phdi hop véi nhau dé
giai quyét nhimg cong viéc chung va cic cong viéc khac do Chu tich UBND xa
giao.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; thay thé Quyét dinh sd
132/Qb-UBND ngay 21/8/2023 ctia Chu tich UBND xa Hai Hung.

Cong chuc Vin phong - Théng ké UBND x4, cac ban, nganh lién quan va
cac can bo, cong chirc dugc phan cong nhiém vu chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ﬁr\‘ CHU TICH
o. A /-"'_"'-\ \

- Nhu Diu 3; / /

- UBND huyén;

- Bang uy, TT HDND x3; { &
- Cac ban, nganh, don vi; '
- Mat tran, cac Poan thé cap x4; - Z
- Luu: VT. . Nguyen Pirc Thuyén
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